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ACTIVIDADES A DESARROLLAR 

 
 DATOS DE CONTACTO 

 

 
 

BOLSA DE TRABAJO 
 

 

 

 
DDI Multinacional S.A. de C.V. 

 
Carrera:    

�  INGENIERIA EN LOGÍSTICA E  INGENIERIA EN GESTION EMPRESRIAL  
 
Experiencia:  

�  MS (EXCEL, WORD,POWER POINT), 
 

Competencias y/o Habilidades 
�  Habilidades de negociación 
�  Habilidad numérica 
�  Acostumbrado a trabajar bajo presión 
�  Trabajo en equipo 
�  25 a 35 años 

 
 

�  Negociación de precios, descuentos y plazos de pago con proveedores. 
�  Elaboración de órdenes de compra en el sistema MRP (SAE y /o Oracle). 
�  Elaboración de solicitudes de anticipos de pago, liquidación de facturas a proveedores. 
�  Revisión de contratos con proveedores. 
�  Dar seguimiento a reclamos de proveedores, devoluciones de material y solicitud de notas de 

crédito cuando sea necesario. 
�  Auditoria y evaluación a proveedores. 
�  Coordinación y negociación de proyectos especiales. 
�  Revisión de reportes comparativos de precios, volúmenes de compra, etc. 
�  Elaboración de reportes relacionados con el área de compras. 

 

 
Nombre:  Ing. Guillermo Ortiz 
Puesto:  Gerente de Compras 
Teléfono:  57383810   EXT.110 
Correo:   gte.compras@ddimultinacional.mx 


